KLASA:
UR.BROJ:
Split, 23. prosinca 2021. godine

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine" broj 75/21.), odredbi
Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (“Narodne
novine" broj 132/21.) 1 ¢lanka 27. Statuta Pomorskog fakulteta, dekan Pomorskog fakulteta u
Splitu donio je dana 23. prosinca 2021. godine

PLAN KLASIFIKACIJSKIH I BROJCANIH OZNAKA
U UREDSKOM POSLOVANJU POMORSKOG FAKULTETA U SPLITU
ZA 2022. GODINU

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih i broj¢anih oznaka u uredskom poslovanju Pomorskog fakulteta
u Splitu za 2022. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake i nacin
dodjeljivanja broj¢anih oznaka primatelja i1 stvaratelja pismena koje se mogu pojaviti u
obavljanju djelatnosti Pomorskog fakulteta Splitu, prema njihovom sadrzaju i obliku.

Clanak 2.
Rijeci i pojmovni sklopovi koji se koriste u ovom Planu, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira
jesu li koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nacin na muski i zenski rod.

Clanak 3.
Planom se utvrduju klasifikacijske oznake po sadrzaju i oznake dosjea s brojem i nazivom
odnosno klasifikacija predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi kako slijedi:

Glavna grupa, Naziv upravnog Djelatnosti unutar podgrupe
grupa i podrucdja ili
podgrupa djelatnosti Broj Naziv_(Oznake dosjea)

Glavna grupa

0 DRZAVA I DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI I
UPRAVA
Grupa
00 DRZAVA I DRUSTVO
004 Ljudska prava i temeljne slobode
004-01 Opcenito 01 Planiranje i strategije
02 Ravnopravnost spolova
03 Zastita prava 1 interesa osoba s
invaliditetom
007 Ustanove (opcenito)
007-01 Opcenito 01 Ustanove
007-02 Osnivanje, ustroj i djelatnosti 01 Osnivanje ustanova
Ustanova 02 Ustroj ustanova
03 Djelatnosti ustanova

007-03 Imenovanje i razrjeSenje ¢lanova 01 Imenovanje



007-04
007-05

008
008-01

008-02

009
009-01
009-02

009-03

009-04

009-05

Grupa
01

Podgrupa
011
011-01
011-02
011-03
011-04

011-05

Grupa
02

025
025-01
025-02

upravnih vijeca ustanova

Davanje suglasnosti na imenovanje
1 razrjeSenje ravnatelja ustanova
Ostalo

Informiranje
Opcenito

Javno informiranje

Zastita osobnih podataka
Opcenito

02
01
02
01

01
02
01
02

01

Pracenje i provedba propisa o zastiti 01

osobnih podataka

Promicanje javne svijesti o rizicima,
pravilima, zastitnim mjerama i
pravima u svezi s obradom podataka
Imenovanje sluzbenika za zastitu
osobnih podataka

Ostalo

DRZAVNO UREPENJE

02
01
02
03
01
02
01

Ustav, zakoni i drugi propisi

Opcenito

Postupak donoSenja propisa
Objavljivanje propisa

Op¢i akti

Ostalo

01
01
01
01
02
03

04

01
02

03

RazrjeSenje

Suglasnost na imenovanje
Suglasnost na razrjeSenje
Ostala pitanja o ustanovama

Informiranje

Pristup informacijama
Javna priop¢enja
Promidzbene aktivnosti

Zastita osobnih podataka
Pracenje propisa

Provedba propisa

Rizici

Pravila

Zastitne mjere 1 prava
Imenovanje sluzbenika
Razrjesenje sluzbenika
Ostala pitanja u svezi zastite
osobnih podataka

Propisi — opcenito

Postupak donoSenja propisa
Objavljivanje propisa

Op¢i akti — opcenito

Statut

Op¢i akti (pravilnici, postupovnici,
pravila i drugi)

Ostale odluke ako nemaju drugu klasu
Provedba i primjena propisa
Provedba i primjena propisa iz
podrucja znanosti i visokog
obrazovanja (upute, misljenja,
tumacenja 1 sli¢no)

Upute za koriStenje osnovnih
sredstava (odluke, naputci 1 slicno)

TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA

Pravne osobe s javnim ovlastima

Opcenito
Organizacija i rad pravnih osoba s

01
01

Pravne osobe s javnim ovlastima
Organizacija i rad pravnih osoba s



025-03

025-04

029
029-01

029-02
029-03

029-04
029-05

029-06

029-04

javnim ovlastima
Organizacija i rad ustanova u
znanosti 1 visokom obrazovanju

Organizacija i rad trgovackih
drustava

01
02

03

01

javnim ovlastima

Osnivacki akti i statusna pitanja
Unutarnje ustrojstvo i ustroj radnih
mjesta u ustanovama

Zapisnici vijeca, odjela, katedri,
zavoda 1 drugih ustrojbenih jedinica
Organizacija i rad trgovackih
drustava

Radna tijela u sastavu javnopravnih tijela

Tijela Sveucilista

Osnivanje radnih skupina

Imenovanje i razrjeSenje ¢lanova

radnih skupina
Sjednice Senata
Opcenito radna tijela

Tijela Fakulteta

Studentski zbor

01
02

03
01
01

01
01

01
02

03
04
05
06
07
08
09

10
11

12

13

14
15

16
17
18
19
20

21
01

Opcenito

Osnivanje i izbor kolektivnih tijela
Sveucilista (Senat, savjet, ostalo)
Osnivanje povjerenstava

Osnivanje radnih skupina
Imenovanje 1 razrjeSenje Clanova
radnih skupina

Sjednice Senata

Opcenito radna tijela

Opcenito

Osnivanje i izbor ¢lanova
fakultetskog vijeca

Osnivanje, izbor i rad
povjerenstava i1 radnih skupina
Dekan

Prodekani

Sjednice fakultetskog vijeca
Sjednice dekanskog kolegija
Sjednice ostalih povjerenstava,
odbora i radnih skupina

Sjednice Centra za unaprjedenje
kvalitete

Sjednice Povjerenstva za nastavu
Sjednice Povjerenstva za
znanstveni rad

Sjednice Povjerenstva za
studentska pitanja

Sjednice Povjerenstva za izdavacku
djelatnost

Sjednice Etickog povjerenstva
Sjednice Povjerenstva za zavrsne 1
diplomske radove

Sjednice Povjerenstva za upis
studenata

Sjednice Povjerenstva za programe
cjelozivotnog obrazovanja

Sjednice Stegovnog povjerenstva
Sjednice Povjerenstva za znanost
Sjednice Povjerenstva za doktorski
studij

Ostala povjerenstva

Studentski zbor — opéenito



029-05

029-08

Grupa
03

Podgrupa
030
030-01
030-02

030-03

030-04
030-05

030-06

031

031-01

031-02
031-03
031-04
031-05

031-06
031-07

032
032-01

Imenovanja i razrjeSenja
unutarnjih i vanjskih stru¢njaka

Ostalo

02
03
04
01
02
03
04
05
06
01

UPRAVNO POSLOVANJE

Akti Studentskog zbora

Izbori Studentskog zbora

Ostalo

Imenovanje unutarnjih stru¢njaka
Imenovanje savjetnika
RazrjeSenje unutarnjih stru¢njaka
Razrjesenje savjetnika
Imenovanje vanjskih stru¢njaka
Razrjesenje vanjskih strucnjaka
Ostala pitanja u svezi radnih tijela

Organizacija, metode i tehnika rada

Opéenito
Organizacija rada i radni postupci

Informaticka djelatnost, racunarska
oprema, racunarski sistemi

Telekomunikacijska oprema
Uredska pomagala i strojevi

Organizacija 1 oprema
radnih prostorija

01

01

01

02

01

01
02
01
02

Organizacija, metode i tehnika
rada

Organizacija rada i radni postupci
(odluke, upute i obavijesti)
Aplikativni software — projektna
dokumentacija, novi projekti
Sistemski  software —  opis
programskog produkta, prirucnici,
upute

TK oprema, T-centrala, telefonske
linije i mobilne mreze

Uredska pomagala

Uredaji, aparati i strojevi
Organizacija radnih prostorija
Oprema radnih prostorija

Prijamne sluzbe, sluzbe tjelesne zaStite i druge usluge, tehnicki i
pomocni poslovi, oznake i obavijesti

Opéenito

Natpisne i oglasne ploce
Prijamne sluzbe
Pomo¢no-tehnicke sluzbe
Usluge c¢iS¢enja i odrzavanja

Postanske usluge
Ostalo

01

02
01
01
01
01
02
03
01
01

Tehnicki 1 pomo¢ni poslovi i
sluzbe

Oznake i obavijesti
Natpisne i oglasne ploce
Prijamne sluzbe
Pomo¢no-tehnicke sluzbe
Usluge ¢iscenja

Usluge odrzavanja
Najam opreme

Postanske usluge

Ostalo

Informacijsko-dokumentacijsko poslovanje

Opéenito

01

02

03

Informacijsko-dokumentacijski
dokumenti / Odnosi s javnoscu
Zapisnici i izvjeS¢a
savjetovanja, kongresa i dr.
Katalog informacija



032-02
032-03

033

033-01
033-02
033-03
033-04
034

034-01
034-02

034-03
034-04

034-05
034-06
035

035-01
035-02

035-03

035-04

035-05

Organizacija i poslovanje
Dokumentacijski 1 informacijski
poslovi i usluge

04

05

06

01
01

Informiranje — pojedinacni
predmeti (sukladno Zakonu o pravu
na pristup informacijama

Zbirke  osobnih  podataka —
evidencije

Strucni Casopisi, sluzbena glasila i
druga strucna literatura
Organizacija i poslovanje
Dokumentacijski 1 informacijski
poslovi i usluge

Tiskanje i umnoZavanje materijala

Opcenito

UredniStvo, lektorski i korektorski
poslovi

Tiskanje, umnozavanje i
reprodukcija

01

01

01

Uvezivanje materijala i distribucija 01

Upravni postupak i upravni spor

Opéenito
Op¢i upravni postupak
Posebni upravni postupci

01
01
01

Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda 01

Izvjesca o stanju rjeSavanja
upravnih stvari
Ostalo

Uredsko poslovanje
Opcenito
Klasifikacijske oznake i urudzbeni
brojevi

Postupanje s pismenima

Evidencije 1 obrasci

02

03

04

05

06
01

01
01
01
02
03
01

01

Oblik, sadrzaj, i nacin izrade pismena 01

Tiskanje 1 umnozavanje

materijala

UredniStvo, lektorski i korektorski
poslovi

Tiskanje, umnozavanje i
reprodukcija

Uvezivanje materijala i distribucija

Upravni postupak i upravni spor
Op¢i upravni postupak

Posebni upravni postupci
Izdavanje uvjerenja o statusu
studenta

Izdavanje uvjerenja o polozenim
ispitima 1 prosjeku studiranja
Izdavanje potvrda o zavrSenom

studiju
Izdavanje potvrda o
odgovaraju¢em akademskom i

struénom nazivu

Uvjerenja 1 potvrde iz kadrovske
evidencije

Ostala uvjerenja i potvrde

Izvjesca o stanju rjeSavanja
upravnih stvari

Upravni spor

Uredsko poslovanje

Donosenje plana klasifikacijskih i
brojcanih oznaka

Klasifikacijske oznake
UrudZbeni brojevi

Postupanje s pismenima i drugom

dokumentacijom
Evidencije i obrasci (urudzbeni
zapisnici,  upisnici  predmeta

upravnog postupka i dr.)
Oblik, sadrzaj, i nacin izrade pismena
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035-06

035-07

036
036-01

036-02

036-03

036-04

037
037-01

037-02
038
038-01
Stambiljima
038-02
038-03
038-04
039
039-01
039-02
039-03
039-04

Grupa
04

Podgrupa

Primjena informacijske tehnologije 01

u uredskom poslovanju
Ostalo

01

Primjena informacijske tehnologije
u uredskom poslovanju

Ostalo (kontrolnik poStarine,
knjiga otpremljene poste,
dopisivanje u svezi s uredskim
poslovanjem, punomoci 1
ovlastenja za podizanje poste)

Upravljanje dokumentarnim gradivom

Opéenito

Postupak arhiviranja predmeta i
pismena

Cuvanje registraturne grade

Izlu¢ivanje arhivske grade

Ovjere
Opcenito

Ostalo
Pecati, zigovi i Stambilji
Opcenito

Odobrenja za izradu pecata i
zigova s grbom RH

Upotreba, Cuvanje 1 unistavanje
pecata

Ostalo

Upravljanje kvalitetom
Opéenito
Standardizacija 1 unaprjedenje
poslovnih procesa
Samoprocjena upravljanja
kvalitetom
Vanjska procjena upravljanja
kvalitetom

01

01
02

01

02

01
02

01
02

03
01

01
01
01

02
01

01

01

01

01

RjeSenja nadleznog arhiva o
mjerama zastite arhiva

Arhivska knjiga

Postupak arhiviranja predmeta i
pismena

Liste kategorija arhivske i
registraturne grade s rokovima
cuvanja

Zapisnici o pregledu arhivske 1
registraturne grade

Izlu¢ivanje arhivske grade
Zapisnici o predaji arhivske grade
nadleznom arhivu

Ovjere prijepisa i preslika
Ovjere prijepisa svjedodzbi i
diploma o zavrSenom studiju
Ovjere potpisa

Ovjere — ostalo

Evidencija o pecatima, zigovima i

Odobrenja za izradu pecata i
zigova s grbom RH
Povjeravanje za uporabu
UniStavanje

Popisi i evidencije

Upravljanje kvalitetom
Standardizacija 1 unaprjedenje
poslovnih procesa
Samoprocjena upravljanja
kvalitetom

Vanjska procjena upravljanja
kvalitetom

UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U

JAVNOPRAVNIM TIJELIMA



041
041-01

042
042-01

043
043-01

044
044-01

Grupa
05

Podgrupa
050
050-01
050-02
050-03

050-04

052
052-01

0s3
053-01

Grupa
06

Podgrupa
061
061-01
061-02

061-03

Nadzor nad zakonito$¢u rada
Opcenito 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada

Unutarnje kontrole u javnom sektoru i revizija
Op¢enito 01 Unutarnje kontrole u javnom
sektoru
02 Revizija
Upravna inspekcija
Op¢enito 01 Upravna inspekcija

Ostali nadzori
Opcenito 01 Ostali nadzori

PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE

Predstavke i prituzbe na rad javnopravnih tijela

Op¢enito 01 Predstavke i prituzbe — op¢enito
Predstavke 1 prituzbe gradana 01 Predstavke 1 prituzbe gradana
Predstavke i prituzbe organizacija 01 Predstavke i prituzbe organizacija
civilnog drustva i udruga civilnog drustva i udruga

Ostalo 01 Ostali podnesci

Ostale predstavke i prituzbe
Op¢enito 01 Predstavke i prituzbe fizickih 1
pravnih osoba na rad Sveucilista i
njegovih sastavnica
02 Zahtjevi nadleznih  tijela za
ocitovanje (na predstavke,
prigovore, zalbe i sli¢no)

Molbe i prijedlozi
Op¢enito 01 Molbe i prijedlozi fizickih 1

pravnih osoba vezanih za znanost i
visoko obrazovanje

ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

Javne nagrade i priznanja

Opcenito 01 Javne nagrade 1 priznanja —
opcenito

Nagrade i priznanja Sveucilistai 01 Nagrade 1 priznanja Sveucilista 1

Fakulteta Fakulteta

Nagrade 1 priznanja drugih pravnih 01 Nagrade i priznanja drugih pravnih

osoba osoba



Grupa
08

Podgrupa
080
080-01
080-03

080-03

RUKOVODSTVO

Rukovodstvo Fakulteta
Opcenito
Imenovanja i razrjeSenja drugih
duZnosnika

Glavna grupa

1

Grupa

10
Podgrupa
100
100-01

Grupa
11

Podgrupa
110
110-01

110-02

112

112-01

112-02

RAD I RADNI ODNOSI
ZAPOSLJAVANJE

Politika zapoSljavanja
Opcenito

RADNI ODNOSI

01
01
02
01

02

01

02

03

04
05

Zaposleni u javnom sektoru

Opéenito

Prava i obveze radnika

01
02

03
01

Rukovodstvo Fakulteta

Izbor dekana i prodekana
Imenovanja i izbori predstojnika /
Sefa / ravnatelja zavoda / centra /
katedre

Ovlastenja za potpisivanje zamjene
1 sli¢no

Ovlastenja za zastupanje na sudu

Kadrovska politika / plan
zapoSljavanja (plan kadrova)
Otvaranje novih radih mjesta,
(zahtjevi 1 odobrenja)

Zaposljavanje osoba S
invaliditetom

Znanstvenici — povratnici

Ostalo

Radni odnosi - opéenito

Propisi, upute, azuriranja (LID
obrasci)

Evidencija zaposlenika

Prava i obveze radnika opéenito

Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u sluzbu i
prestanak sluzbe, ugovor o djelu, dopunski rad i ostalo

Opcenito

Ugovori o radu na neodredeno
vrijeme

01

02

01

Natjecaji za zasnivanje radnog
odnosa i izbore u zvanja — nastavno
osoblje

Natjecaji za =zasnivanje radnog
odnosa nenastavno osoblje
Ugovori o radu na neodredeno
vrijeme nastavno osoblje



112-03

112-04

112-05
112-06
112-07

113
113-01

113-02

113-03
113-04

113-05
113-06
113-07

114

114-01
114-02
114-03
114-04

115
115-01

115-02

Ugovori o radu na odredeno
vrijeme

Ugovori o djelu

Dopunski rad
Pripravnici
Ostalo

02

01

02

03
04
01
02
03
01
01
01

02

03

04

Ugovori o radu na neodredeno
vrijeme nenastavno osoblje
Ugovori o radu na odredeno
vrijeme nastavno osoblje
Ugovori o radu na odredeno
vrijeme nenastavno osoblje
Ugovor o volontiranju

Ugovor o gostovanju

Ugovori o djelu

Ugovori o vanjskoj suradnji
Ugovori preko student-servisa
Suglasnost za rad izvan Fakulteta
Ugovor o radu pripravnika
Ocjena rada mentora, asistenata,
poslijedoktoranada i znanstvenih
novaka

Ocjena rada profesora kroz
rezultate studentske ankete
Imenovanje 1 izbori nastavnika na
posebne polozaje

Ocjena nenastavnog osoblja

Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja, obustave rada

Opéenito

Radno vrijeme

Godisnji odmori
Dopusti

Bolovanja
Obustave rada
Evidencije o radu

01

01

01
01
02
03
01
01
01

02

03
04

Radno vrijeme, odmori, dopusti,
bolovanja, obustave rada —
opcenito

Odluke o rasporedu radnog
vremena

Godi$nji odmori (plan, rjesenja)
Plageni dopusti (odluke)

Neplaceni dopusti (odluke)
Sabbatical

Bolovanja (izvjes¢a i obavijesti)
Obustave rada

Evidencije o prisutnosti na radu
nastavnog i nenastavnog osoblja
Evidencija smjenskog 1 dvokratnog
rada

Evidencija prekovremenog rada
Evidencija prekonormnog rada

Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost

Opcenito
Pojedinacni radni sporovi

01
01

Disciplinska odgovornost 1 postupak 01

Materijalna odgovornost

ZasStita na radu
Opcenito

Posebna zastita zena i djece

01

01

01

Radni sporovi

Pojedinacni radni sporovi
Stegovna odgovornost i postupak
Naknada Stete

Zastita na radu (procjena, mjere,
ovlastenja, upute, evidencije,
isprave)

Posebna zastita zena i djece



115-03
115-04
115-05
115-06

116
116-01

116-02

117
117-01

118
118-01

118-02
119

119-01
119-02

119-03

Grupa
12

Podgrupa
120
120-01
120-02

120-03

Posebna zastita osoba
s invaliditetom
Nesrece na radu
Zastitna sredstva
Ostalo

Inspekcija rada
Opéenito

Inspekcija zastite na radu

Radni staz
Opcenito

01
01
01
01
01

01

01

Stru¢na sprema, kvalifikacije

Opéenito

Priznavanje inozemnih
kvalifikacija

01
02
01

Posebna zastita osoba

s invaliditetom

Ozljede na radu (prijave i izvjesca)
Upotreba zastitnih sredstava
Sistematski pregledi radnika

Inspekcijski poslovi u podrucju
rada

Inspekcijski poslovi u podrucju
zastite a radu 1 ostalo

Radni staz

Strucna sprema i kvalifikacije
Stru¢na osposobljenost
Priznavanje inozemnih
kvalifikacija

Upravljanje ljudskim potencijalima i ostalo

Opéenito
Kadrovska politika

Kadrovske evidencije

PLACE

Stjecanje place
Opéenito
Utvrdivanje, rasporedivanje,
raspodjela place

Ostalo

01
01

02

01
02

03
04

05
06

01

01
02
03

04
01

Upravljanje ljudskim potencijalima
Kadrovska politika (analiza
potreba i napredovanja)

Plan upravljanja ljudskim
resursima

Mati¢na knjiga

Evidencija osoba koje su
angazirane putem student servisa
Utvrdivanje prekonormnog rada
Evidencija osoba koje su
angazirane putem agencija

Radni dosjei

Lista za unos ispravaka, izmjena,
dopuna novih podataka za obracun
placa

Plage — opéenito

Odluka o placi

Odluka o prekovremenom radu
Odluka o dodacima na pla¢u
(polozajni dodatak, stimulativni
dodatak, dodatak za akademski
stupanj i slicno)

Odluka o prekonormnom radu
Izvjeséa i potvrde o placama
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121

121-01
121-02
121-03
121-04

121-05

121-06
121-07
121-08
121-09
121-10
121-11
121-12

121-13
121-14

121-15

Grupa
13

Podgrupa
130
130-01

130-02
130-03
130-04
130-05

Ostala primanja po osnovi rada

Opéenito

Dnevnica

Terenski dodatak

Naknada za odvojeni zZivot od
obitelji

Naknada za prijevoz na posao 1
s posla

Naknada za topli obrok
Regres za godis$nji odmor
Troskovi preseljenja

Pomoc¢ u slucaju smrti
Jubilarne nagrade
Otpremnine

Autorski honorari

Nagrade u¢enicima i studentima

Radna odjeca i obuca te druga
zaStitna sredstva
Ostalo

01
01
01
01

01

01
01
01
01
01
01
01

02
03
04
05
06
07
01
02
01

01

Naknade i nagrade — op¢enito
Dnevnica

Terenski dodatak

Naknada za odvojeni zZivot od
obitelji

Naknada za prijevoz na posao 1
s posla

Naknada za topli obrok

Regres za godis$nji odmor
Troskovi preseljenja

Pomoc¢ u slucaju smrti

Jubilarne nagrade

Otpremnine

Autorski rad radnika —

nastava

Autorski rad radnika —

projekti MZO

Autorski rad radnika — znanstveni 1
struéni projekti

Autorski rad radnika — izdavacka
djelatnost

Autorski rad vanjski suradnici —
nastava

Drugi autorski rad

Koautorski rad

Nagrade u¢enicima i studentima
Rad preko student servisa
Radna odjeca i obuca te druga
zaStitna sredstva

Uskrsnice 1 bozi¢nice, posebne
nagrade za ostvarene rezultate
rada, pomo¢ za slucaj bolesti,
zdravstveni pregledi, dar za djecu,
osiguranja, ostale nagrade 1
naknade

STRUCNO USAVRSAVANJE I OSPOSOBLJAVANJE

Tecajevi, savjetovanja i stru¢na putovanja

Opcenito

Tecajevi

Savjetovanja i seminari
Strucna studijska putovanja
Kongresi i simpoziji

01
02

03

01
01
01
01

Stru¢no usavrsavanje — opcenito
Stru¢no usavrSavanje i obrazovanje
radnika u zemlji

Stru¢no usavrSavanje i obrazovanje
radnika u inozemstvu

Tecajevi

Savjetovanja i seminari

Strucna studijska putovanja
Kongresi i simpoziji

11



132
132-01

133
133-01

134
134-01

134-02
134-03
134-04

Grupa

Podgrupa
140
140-01

141
141-01

142
142-01

143
143-01

Grupa
15

Podgrupa
150
150-01

150-02
150-03
150-04

152
152-01

Vjezbenici, pripravnici i stru¢na praksa
Op¢enito 01 VjeZbenici i pripravnici
02 Stru¢na praksa

Strucéni ispiti
Op¢enito 01 Prijave za polaganje i

administrativna evidencija

Struéni i akademski nazivi i akademski stupanj

Opcenito 01 Strucni 1 akademski nazivi i
akademski stupanj

Strucni 1 akademski nazivi 01 Strucni 1 akademski nazivi

Akademski stupanj 01 Akademski stupanj

Pocasni nazivi 01 Pocasni nazivi

MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE

Mirovinsko osiguranje
Opcenito 01 Mirovinsko osiguranje
(prijave, odjave i promjene radnika
u HZMO i sli¢no)

Invalidsko osiguranje
Op¢enito 01 Invalidsko osiguranje

Ostala primanja po osnovi mirovinskog osiguranja
Opcenito 01 Ostala primanja po osnovi
mirovinskog osiguranja
Doplatak za djecu
Opcenito 01 Doplatak za djecu

SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA I KOLEKTIVNI UGOVORI

Sindikati
Op¢enito 01 Osnivanje, djelovanje i prestanak
Sindikata
02 Ostalo
Izbori u Sindikatu 01 Izbori u Sindikatu
Rad Sindikata 01 Rad Sindikata
Radnicko vijece 01 Radnicko vijece
Kolektivni ugovori
Op¢enito 01 Kolektivni ugovori, pregovaracki
odbor i kolektivno pregovaranje
02 Ostalo

Glavna grupa
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Grupa
21

Podgrupa
210
210-01

Podgrupa
216
216-01

Podgrupa
217
217-01

Grupa
23

Podgrupa
230
230-01
230-02
230-03
230-04
230-05
230-06

Grupa
24

Podgrupa
240
240-01

245
245-01

245-02

Grupa
25

Podgrupa
254
254-01

UNUTARNJI POSLOVI

NACIONALNA SIGURNOST - UNUTARNJI POSLOVI

Uprava policije

Odrzavanje javnih skupova 01 Prijava odrzavanja

Kretanje, boravak i rad stranaca
Opcenito 01 Kretanje 1 boravak stranaca
02 Dozvola za rad stranca

Ostali poslovi javne sigurnosti

Opcenito 01 Postupanje po nalogu suda i

drzavnog odvjetnistva

OSTALI UNUTARNJI POSLOVI

Organizacije civilnog drustva

Opcenito 01 Organizacije civilnog drustva
Udruge 01 Udruge

Zaklade 01 Zaklade

Upis 1 upis promjena u registre 01 Upis 1 upis promjena u registre
Neprofitne organizacije 01 Neprofitne organizacije
Gradanske inicijative 01 Gradanske inicijative

SUSTAV CIVILNE ZASTITE

Civilna zastita
Opcenito 01 Civilna zastita
Zastita od pozara i eksplozija
Op¢enito 01 Zastita od pozara i eksplozija
02 Procjena opasnosti
Mjere zastita od pozara i eksplozija 01 Mjere zastita od pozara i eksplozija

VATROGASTVO

Inspekcijski nadzor u sustavu vatrogastva
Opcenito 01 Inspekcijski nadzor
02 Evidencije
03 Ostalo

Glavna grupa

3

GOSPODARSTVO
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Grupa
36

Podgrupa
361
361-01
361-02

361-03
361-04
361-05
361-06

361-07

361-08

363
363-01

365
365-01
365-02

Grupa
37

Podgrupa
370
370-01

371
371-01

372

372-01
372-02
372-03

GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA
VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I ENERGETSKA UCINKOVITOST
U ZGRADARSTVU

Gradnja gradevina i obnova
Op¢enito 01 Izgradnja objekata
Gradnja gradevina 01 Gradnja gradevina (projektiranje,
elaborat iskolcenja, atesti za
opremu i uredaje i sli¢no)

Gradevinska dozvola 01 Gradevinska dozvola
Tehnicki pregled objekta 01 Tehnicki pregled objekta
Uporabna dozvola 01 Uporabna dozvola
RjeSenje o uvjetima uredenja 01 RjeSenje o uvjetima
uredenja prostora
Procjena steta od elementarnih 01 Procjena Steta od elementarnih
nepogoda nepogoda
Ostalo 01 Ostalo u svezi s gradnjom
gradevina

Komunalni poslovi

Opcenito 01 Komunalni poslovi
02 Komunalna naknada
03 RjeSenja o obvezi placanja

komunalne naknade

Energetska ucinkovitost u zgradarstvu
Opcenito 01 Energetska ucinkovitost
Energetska obnova zgrada 01 Energetska obnova zgrada

STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE
I STAMBENI ODNOSI

Stambena politika
Op¢enito 01 Zadovoljavanje stambenih potreba
radnika
Stambeni odnosi
Opéenito 01 Stambeni odnosi
Poslovni prostor
Opcenito 01 Poslovni prostor
Izgradnja 01 Izgradnja poslovnog prostora
Najam odnosno zakup 01 Davanje u najam ili zakup
poslovnog prostora
02 Davanje u povremeni najam
poslovnog prostora
03 Primanje u najam ili zakup
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372-04
372-05

Grupa
38

Podgrupa
381
381-01
381-02
381-03

382
382-01

383
383-01
383-02

384
384-01

Evidencije 01
Ostalo 01

poslovnog prostora
Evidencije poslovnog prostora
Poslovni prostor — ostalo

GOSPODARSKA DOGADPANJA, PROMIDZBA I MARKETING,
TEHNOLOSKI RAZVOJ, INTELEKTUALNO VLASNISTVO,
STANDARDI I TEHNICKI NORMATIVI

Tehnoloski razvoj

Opéenito 01
Strategija tehnoloSkog razvoja 01
[zumi 1 inovacije 01

PromidzZzba i marketing

Glavna grupa

4
Grupa
40

Podgrupa
400
400-01

400-02

400-03
400-04
400-05
400-06

Opcenito 01
02
03
Akreditacija
Opcenito 01
Kontrola 1 verifikacija 01
02
03
Intelektualno vlasniStvo
Opcenito 01
02
03
04
FINANCIJE
FINANCIJE (OPCENITO)

Financijsko-planski dokumenti

Opcenito 01
Financijski planovi 01

02

03
Predracuni 01
Periodi¢ni obracuni 01
Zavr$ni racuni 01
Proracuni i izvjeSc¢a 01

Tehnoloski razvoj
Strategija tehnoloSkog razvoja
[zumi i inovacije

Promidzba
Marketing
Ostalo

Standardi i tehnicki normativi
Kontrola 1 verifikacija standarda
(ISOisl.)

Certifikacija proizvoda
Ocjenjivanje sukladnosti

Zastita intelektualnog vlasniStva
Industrijsko vlasniStvo
Autorsko pravo i srodna prava
Ostalo

Financijsko-planski dokumenti —
opCenito (glavna knjiga, dnevnik,
pomoc¢na knjiga i sli¢no)
Financijski planovi i izvjes¢a
Plan financiranja Studentskog
zbora 1 studentskih aktivnosti
Procjena nabave roba, radova i
usluga (plan nabave)
Predracuni
Periodi¢ni obracuni i izvjeSc¢a
Zavrsni racuni i izvjeSca
Proracuni i izvjesca
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400-07
400-08

401
401-01

401-02
401-03

401-04
401-05

402
402-01
402-02

402-03

402-04
402-05

402-06
402-07

403

403-01
403-02
403-03
403-04
403-05
403-06

404
404-01

Bilance
Ostalo

01
01

Bilance
Ostali financijski dokumenti

Knjigovodstveno-ra¢unovodstveno poslovanje

Opcenito

Knjigovodstvene evidencije
Racuni

Racunski plan
Ostalo

Financiranje
Opéenito
Financiranje gospodarskih djelatnosti

Refundacije

Sufinanciranje
Financiranje iz prora¢una

Fondovi
Ostalo

Kreditiranje
Opéenito
Krediti
Jamstva
Potrazivanja
Fondovi
Ostalo

Investicije
Opcenito

01

01
01
02
03
04

01
01
02

01
01

01
02
01
01
02
01
01

02

03

04
05

06

01
01
01
01
01
01
02

01

Knjigovodstveno racunovodstveno
poslovanje

Knjigovodstvene evidencije

Ulazni racuni

Izlazni rac¢uni

Korespondencija u vezi s raCunima
Putni nalozi, zahtjev za odobrenje
troskova

Racunski plan

Ugovori o cesiji

Ostali dokumenti

Financiranje

Financiranje gospodarskih
djelatnosti

Refundacije

Povrati

Sufinanciranje

Financiranje iz prorauna — MZO
Financiranje iz proracuna — ostalo
Fondovi

Financiranje — vlastiti prihod od
djelatnosti

Financiranje — vlastiti prihod od
ostalih aktivnosti

Financiranje — prihod od donacija i
sponzorstva

Donacije, sponzorstva i pomoci
Financiranje studentskih programa
koje provode studentske
organizacije ili pojedini studenti
Odluke o koristenju financijskih
sredstava — ostalo

Kreditiranje

Krediti i zajmovi

Jamstva

Potrazivanja

Fondovi

Orocavanje sredstava

Izjava o zapljeni po pristanku
duznika

Investicije
16



404-02
404-03

406
406-01

406-02
406-03

406-04
406-05

406-06

406-07
406-08

406-09

Grupa
41

Podgrupa
410
410-01
410-02

410-03
410-04
410-05
410-06
410-07
410-08

411
411-01

412
412-01

Investicijsko odrzavanje
Ostalo

02
01
01

Investicijski elaborati
Investicijsko odrzavanje
Ostale investicije

Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine

Opéenito

Upravljanje imovinom
Osnovna sredstva

Nabavljanje imovine
Sredstva opreme

Inventar

Obvezni odnosi
Inventure

Ostalo

JAVNE FINANCIJE

Porezi i troSarine
Opéenito
Porezi iz osobnog dohotka od
samostalnog obavljanja djelatnosti
Povrat poreza
Porez na dodanu vrijednost
Porez na promet nekretnina
Porezne kartice
Porez na dohodak
Posebni porezi

Doprinosi
Opéenito

Pristojbe
Opéenito

01

01
01
02
03
04
05
06
01
01
02
03
01

02
01

01

01
02
03

01
01
02
01
01
01
01
01
01
02

01
02
03

01

Upravljanje imovinom i
nabavljanje imovine — op¢enito
Upravljanje imovinom

Velika nabava

Mala nabava

Jednostavna nabava

Ostalo

Nabava do 20.000 kn

Ponude

Nabavljanje imovine

Nabava sredstava opreme
Servisiranje 1 popravak opreme
Otpis opreme

Nabava inventara i potroSnog
materijala

Popis 1 otpis inventara
Ugovori s dobavlja¢ima roba,
usluga i radova

Inventurni popisi inventurnog
povjerenstva

Kupoprodaja nekretnina
Upravljanje pokretninama
Ostali postupci upravljanja
imovinom

Porezi i troSarine

Naplata

Ostalo

Povrat poreza

Porez na dodanu vrijednost
Porez na promet nekretnina
Porezne kartice

Porez na dohodak

Posebni porezi

Ostali porezi

Doprinosi
Doprinosi iz radnog odnosa
Ostalo

Pristojbe
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412-02
412-03
412-04

413
413-01

415
415-01

Grupa

Podgrupa
420
420-01
420-02

421
421-01

421-02
421-03
421-04

Grupa
43

Podgrupa
430
430-01

430-02
430-03

431

431-01
431-02
431-03
431-04
431-05

432
432-01
432-02

Upravne pristojbe 01 Upravne pristojbe

Sudske pristojbe 01 Sudske pristojbe

Ostalo 01 Druge pristojbe
Carine

Opcenito 01 Carine

Naplaéivanje poreza, doprinosa i drugih obveza
Op¢enito 01 Naplacivanje poreza, doprinosa i
drugih obveza

JAVNI RASHODI

Regresi, premije i kompenzacije

Opcenito 01 Regresi, premije 1 kompenzacije
Regresi 01 Regresi
Donacije, subvencije i humanitarna pomo¢
Op¢enito 01 Donacije, subvencije i humanitarna
pomo¢
Donacije 01 Donacije
Subvencije 01 Subvencije
Humanitarna pomo¢ 01 Humanitarna pomo¢

DOHOCI KORISNIKA PRORACUNSKIH SREDSTAVA

Raspolaganje proracunskim sredstvima

Opcenito 01 Raspolaganje proracunskim
sredstvima
Ugovorne obveze 01 Ugovorne obveze
Zakonske obveze 01 Zakonske obveze
Dohodak
Opéenito 01 Dohodak
Ukupni prihod 01 Ukupni prihod
Materijalni troskovi 01 Materijalni troskovi
Amortizacija 01 Amortizacija
Ostalo 01 Ostali dohoci
Poslovanje korisnika proracuna
Opcenito 01 Poslovanje korisnika proracuna
Pojedina¢ni predmeti 01 Postupci javne nabave
02 Postupci nabave male vrijednosti
03 Izvjeséa iz nabave
04 Ostalo osiguranje
05 Procedure o blagajni¢kom
poslovanju
06 Vodenje propisane evidencije
07 Kontrola 1 nadzor
08 Ostalo
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Grupa
44

Podgrupa
442
442-01

442-02

442-03

Grupa
45

Podgrupa
453
453-01
453-02

453-03
453-04

Grupa
47

Podgrupa
470
470-01
470-02
470-03

470-04
470-05
470-06

471
471-01
471-02

FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM

Financiranje programa i projekata iz fondova Europske unije

Opcenito

Upravljanje 1 kontrola koristenja
sredstava
Savjetovanja i edukacije

NOVCANI KREDITNI SUSTAV

Poslovi osiguranja
Opcenito
Osiguranje

Reosiguranje
Ostalo

01

01

01

01
01
02
03
04
01
01

Financiranje programa i projekata
iz fondova Europske unije
Upravljanje 1 kontrola koristenja
sredstava

Savjetovanja i edukacije

Poslovi osiguranja

Osiguranje zgrade i imovine
Dopunsko zdravstveno osiguranje
Dodatno zdravstveno osiguranje
Putno osiguranje

Reosiguranje

Ostala osiguranja

KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

Financijski nadzor

Opéenito 01
Kontrola financijskog poslovanja 01
Financijska revizija 01
02
03
04
Proracunski nadzor 01
Fiskalna odgovornost 01
Ostalo 01
02
Porezni i tro$arinski nadzor
Opcenito 01
Pojedina¢ni predmeti 01
02

Glavna grupa

5

Grupa

Financijski nadzor

Kontrola financijskog poslovanja
Financijska revizija

Planovi revizije

Izvjes¢a revizije

Ostali akti revizije

Proracunski nadzor

Fiskalna odgovornost

Sustav unutarnje kontrole
Pojedinacne unutarnje revizije

Porezni 1 troSarinski nadzor
Utvrdivanje, naplata i nadzor
poreznih davanja i troSarina
Ostalo

ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI,
DEMOGRAFIJA I OBITELJ
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50 ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE

Podgrupa

501 Mjere i vrste zdravstvene zaStite

501-01 Opcenito 01 Mjere i vrste zdravstvene zastite

501-02 Zdravstvena zastita studenata 01 Zdravstvena zastita studenata

502 Prava iz zdravstvenog osiguranja

502-01 Opcenito 01 Prava iz zdravstvenog osiguranja

502-02 Naknada osobnog dohotka za vrijeme 01 Naknada osobnog dohotka za vrijeme
sprijeenosti za rad zbog njege ¢lana sprijeenosti za rad zbog njege ¢lana
obitelji obitelji

502-03 Naknada osobnog dohotka za vrijeme 01 Naknada osobnog dohotka za vrijeme
porodiljskog dopusta i produzenog porodiljskog dopusta i produzenog
porodiljskog dopusta porodiljskog dopusta

502-04 Ozljeda na radu 01 Ozljeda na radu

503 Osigurane osobe

503-01 Opcenito 01 Osigurane osobe

503-02 Korisnici — radnici 01 Zdravstvena zastita radnika

(prijave, odjave i promjene na HZZO)
503-03 Korisnici —radnici 01 Profesionalna bolest Grupa
Grupa 504

Incidentna i krizna

Zdravstvena stanja

504-01 01  Mjere i preporuke
504-02 020stalo

Grupa

54 SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR

Podgrupa

542 Zastita od zracenja

542-01 Op¢enito 01 Zastita od zracenja

Glavna grupa
6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT
I RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA

Grupa
60 OBRAZOVANJE
Podgrupa
602 Osnovno, srednje i visoko Skolstvo
602-01 Opcenito 01 Obrazovanje — opc¢enito
602-02 Visokoskolsko obrazovanje 01 Visokoskolsko obrazovanje —
opcenito
02 Studijski programi i izvedbeni
planovi
03 Dopusnice
04 Evaluacija planova i programa
05 Pravila studiranja i drugi op¢i akti

vezani uz studij i studente
06 Upis na studij (natjecaj za upis
studenata, razredbeni postupak,
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602-03

602-04

602-05

Priznavanje inozemnih
visokoskolskih kvalifikacija

Nostrifikacija i ekvivalencija
svjedodzbi

Obrazovanje odraslih

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18
01

02

03

01

02

03

01
02

rang liste, obavijesti o upisima)
Upis prijelazom s drugog visokog
ucilista

Gostujudi studenti (prijava gosta
studenta, prihvatno pismo, ugovor
o studiranju)

Nastavak studija nakon prekida i
po novom programu

Statusna prava studenata —
pojedinacni predmeti (gubitak 1
prestanak statusa studenta po
propisu i zahtjevu, mirovanje
godine, promjena studija, ispis)
Nagrade i pohvale te stegovna
odgovornost studenta

Zalbe na ocjenu, ostale zalbe,
trazenja i molbe u vezi sa studijem
Provodenje studija (upute,
obavijesti, utvrdivanje tema
diplomskih i zavr$nih radova i sl.)
Izdavanje svjedodzbi o zavrSenom
preddiplomskom studiju i dodatka
svjedodzbi

Izdavanje diploma o zavrSenom
diplomskom sveuciliSnom studiju i
dodatka diplomi

Izdavanje diploma o zavrSenom
dodiplomskom sveuciliSnom
studiju (stari program)

Izdavanje diploma o zavrSenom
dodiplomskom stru¢nom studiju
(stari program — 4 godine)
Mati¢ne knjige studenata
Priznavanje diploma i svjedodzbi i
razdoblja studija u inozemstvu
opcenito (op¢i akti, upute)
Priznavanje diploma i svjedodzbi
steCenih u inozemstvu —
pojedinacni predmeti

Priznavanje razdoblja studija
provedenog u inozemstvu

Nostrifikacija i ekvivalencija
svjedodzbi

Provjera vjerodostojnost isprava
(dodati)

Izdavanje potvrda o odgovaraju¢em
akademskom odnosno stru¢nom
nazivu

Cjelozivotno obrazovanje opcenito
Programi cjelozivotnog
obrazovanja
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602-06

602-07

603
603-01
603-02

604

604-01
604-02
604-03

605
605-01

605-02

Grupa

UdZbenici

Ostalo

Javna predavanja i tribine
Opcenito
Organizacija javnih predavanja
1 tribina

Stipendiranje
Opcenito
Stipendije i krediti
Medunarodne i recipro¢ne stipendije

03

04

05

06
07

01
02
03

04

05
01
02
03

01
01
02
03
04

01
01
01

Provodenje programa
cjelozivotnog obrazovanja
(natjec¢aj odnosno poziv, upis,
obavijesti, potvrde i slicno)
Izdavanje potvrda o zavrSenom
programu cjeloZivotnog
obrazovanja

Izdavanje potvrda o zavrSenom
programu cjelozivotnog
obrazovanja verificiranog od
nadleznog drzavnog tijela (izbaciti)
Evidencije polaznika

Izdavanje uvjerenja o zavrSenom
programu cjeloZivotnog
obrazovanja verificiranog od
nadleznog drzavnog tijela (izbaciti)
Izdavanje udzbenika opcéenito
Plan izdavacke djelatnosti
Povjerenstvo za izdavacku
djelatnost (sjednice, zapisnici,
zakljucci 1 sli¢no)

Izdavanje sveuciliSnog udzbenika
(odluke)

Skladistenje knjiga

Studentski smjestaj

Studentska prehrana

Ostala suradnja

Javna predavanja i tribine
Javna predavanja

Tribine

Smotre

Okrugli stolovi 1 paneli

Stipendiranje
Stipendije 1 krediti
Medunarodne i recipro¢ne stipendije

Suradnja s inozemstvom u podrudju obrazovanja

Opcenito

Skolovanje stranih gradana

01

02

03

01

Medunarodna suradnja u podrucju
obrazovanja

Razmjena studenata i profesora
(natjecaji, ugovori, sporazumi

1 slicno)

Medunarodni projekti (dopisi,
ugovori, sporazumi i sli¢no)
Suradnja s inozemstvom na
podrucju obrazovanja
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61

Podgrupa
610
610-01
610-02
610-03
610-04
610-05

611
611-01
611-02

611-03
611-04
611-05

Grupa
62

Podgrupa
620
620-01
620-02
620-03

Grupa
64

Podgrupa
640
640-01
640-02

640-03

640-04

KULTURA

Manifestacije i komemoracije

Opcenito 01
Kulturne manifestacije 01
Komemoracije 1 zalosti 01
Obiljezavanje obljetnica 01

Obiljezavanje prigodnih datuma 01

Manifestacije i komemoracije
Kulturne manifestacije
Komemoracije 1 zalosti
Obiljezavanje obljetnica
Obiljezavanje prigodnih datuma

Kulturno i umjetnicko stvaralastvo

Opéenito 01
Knjiznicarska djelatnost 01
02
03
Arhivska djelatnost 01
Nakladnicka djelatnost 01
Ostalo 01
SPORT
Sport (opcenito)
Opéenito 01
Sportske organizacije 01
Sportska natjecanja i priredbe 01
ZNANOST

Kulturno i umjetnicko stvaralaStvo
Knjige, publikacije 1 casopisi
(nabava)

Druga grada (nabava)

Arhivska djelatnost - op¢enito
Nakladnicka djelatnost

Ostale djelatnosti iz podrucja
kulturnog i umjetni¢kog
stvaralastva

Sport — opcenito
Sportske organizacije
Sportska natjecanja i priredbe

Znanstveno-istrazivacki struénjaci

Opcenito 01
Znanstveno istrazivacke organizacije 01

Znanstveno istrazivacki kadrovi 01

02

03
04
05

Znanstveno istrazivacka oprema 01

02

Znanstveno istrazivacki strucnjaci
Upisi u Upisnik znanstveno
istrazivackih organizacija
Provodenje postupka izbora u
znanstvena zvanja (dopusnice,
upute i sli¢no)

Provodenje dijela postupka izbora
u znanstvena zvanja — pojedinacni
slucajevi

Matic¢ni odbor (odluke o izboru)
Upisi u Upisnik znanstvenika
Suglasnost za prijem znanstvenih
novaka

Plan nabave
znanstvenoistrazivacke opreme
Nabava znanstveno istrazivacke
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641
641-01
641-02

643
643-01

643-02

643-03

644
644-01

Znanstvena istraZivanja
Opéenito
Znanstvena istrazivanja po podru¢jima

Znanstveno usavrs$avanje
Opcenito

Poslijediplomski studiji

Doktorat znanosti

Istrazivacko-razvojni rad
Opéenito

01
01
02

01

02

03

01
02

03
04
05

06

07

08

09

10

11

12

13

01

02
03

01
02
03

opreme

Znanstvena istrazivanja
Programi MZO
Rad za druge narucitelje

Znanstveno usavrsavanje

Izdavanje potvrda o sudjelovanju
na znanstvenim i stru¢nim
skupovima

Ostalo u vezi znanstvenih i struénih
skupova

Poslijediplomski studiji — op¢enito
Studijski programi i izvedbeni
planovi doktorskih studija
Dopusnice

Evaluacija planova i programa
Pravila studiranja i drugi op¢i akti
vezani uz studij 1 studente

Upis na studij (natjecaj za upis
studenata, razredbeni postupak,
rang liste, obavijesti o upisima)
Gostujuéi studenti (prijava gosta
studenta, prihvatno pismo, ugovor
o studiranju)

Statusna prava studenata —
pojedinacni predmeti (gubitak i
prestanak statusa studenta po
propisu i zahtjevu, mirovanje
godine, promjena studija, ispis i sl.)
Nagrade i pohvale te stegovna
odgovornost studenta

Zalbe na ocjenu, ostale zalbe,
trazenja i molbe u vezi sa studijem
Provodenje studija (upute,
obavijesti i sli¢no)

Prijava teme, ocjena i obrana
doktorskih disertacija

Izdavanje diplome 1 potvrda o
zavrsenom poslijediplomskom
sveuciliSnom (doktorskom) studiju
Stjecanje doktorata znanosti izvan
doktorskog studija

Pocasni doktorat znanosti

Mati¢ne knjige

Istrazivacko-razvojni rad
Studije izvedivosti
Postupak dodjele potpora
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Grupa
65

Podgrupa
650
650-01

651
651-01

Grupa
72

Podgrupa
720
720-01

Grupa
74

Podgrupa

740
740-01

Grupa
Grupa

920
Podgrupa
901
901-01
901-02

Grupa
91

04 Ostalo

INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO

Informatika
Opéenito 01 Informatika
02 Informaticka oprema
03 Informacijski sistemi
04 Ostalo

Razvoj digitalnog drustva
Opéenito 01

Razvoj digitalnog drustva

MEDUNARODNA PRAVNA POMOC

Medunarodna pravna pomo¢ (opéenito)
Opcenito 01 Medunarodna pravna pomo¢

OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA

Pravosudni sustav (opcenito)

Opcenito 01 Uknjizenje nekretnina
02 Upis u sudski registar
03 RjeSenja nadleznih sudova
04 Zakljuccei nadleznih sudova
05 MZO
06 FINA
07 Opc¢inski sud
08 Ostalo

VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ,
GEODETSKI I KATASTARSKI POSLOVI I OSTALI POSLOVI

EUROPSKI POSLOVI

KorisStenje sredstava Europske unije
Op¢enito 01 Koristenje sredstava Europske
unije
Strateski i operativni dokumentii 01

programi programi

VANJSKI POSLOVI

Strateski i operativni dokumenti i



Podgrupa
911
911-01
911-02

911-03

911-04
911-05

Grupa
9%

Podgrupa
940

940-01

Grupa
95

Podgrupa
953
953-01
953-02
953-03
953-04

957
957-01

Grupa
97

Podgrupa

970
970-01

977
977-01

977-02

Jacanje medunarodne sigurnosti i suradnje

Opcenito
Suradnja s inozemstvom

Odnosi sa stranim regijama,
gradovima i mjestima
Medunarodni ugovori
Ostalo

01
01
02

01

01
01

Medunarodna suradnja — opcenito
Suradnja s inozemstvom
Suradnja s inozemnom
akademskom zajednicom

Odnosi sa stranim regijama,
gradovima i mjestima
Medunarodni ugovori

Ostala suradnja

IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

Imovina u drzavnom vlasni$tvu i vlasniStvu
jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

Opéenito

STATISTIKA

01

02
03
04
05
06

Rjesavanje imovinskopravnih
odnosa — opc¢enito

Uknjizba prava vlasniStva
Postupci podjele imovine
Evidencije nekretnina
Registri imovine

Ostalo

Demografska i drustvena statistika

Opcenito

Statistika trziSta rada
Statistika obrazovanja
Statistika znanstvenog rada

Statisticki podaci
Opéenito

EUROPSKA UNIJA

Europska unija
Opéenito

01
01
01
01

01

01
02

Statistika — opc¢enito
Statistika trziSta rada
Statistika obrazovanja
Statistika znanstvenog rada

Statisticki podaci

Projekti Europske unije
Projektno financiranje

Suradnja s jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

Suradnja s jedinicama lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave

Ostalo

01
02
03
01

02

Smjernice i upute

Zahtjevi i upiti

Ostala suradnja

Suradnja s akademskom
zajednicom

Suradnja s pravnim osobama
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Grupa

98

Podgrupa

980
980-01

981
981-01

982
982-01

983
983-01

984
984-01

03

FONDOVI EUROPSKE UNIJE

Suradnja s fizickim osobama

Uspostava sustava upravljanja i kontrole

Opéenito 01

02
03

04

Zahtjevi za odredivanje i raspodjelu
funkcija i odgovornosti

Zahtjevi za tijela sustava

Zahtjevi za uspostavu i unaprjedenje
sustava

Ostalo

Upravljanje ljudskim potencijalima u sustavima upravljanja i kontrole

Opéenito 01
02
03

04
05
06
07

08

Analiza radne opterecenosti
Strategija organizacijskog razvoja
Imenovanja osoba za obavljanje
funkcija

Registar zaposlenika i edukacija
Plan zamjena

Plan zaposljavanja

Pracenje promjena u strukturi 1
stanja administrativnih kapaciteta
Ostalo

Prognoziranje, pracenje i vrednovanje

Opcenito 01
02

03
04

05
06
07
Dodjela bespovratnih sredstava
Opéenito 01
02
03
04
05
06

07
08

Savjetodavna tijela za pracenje
Opceniti zahtjevi 1 sustav
pokazatelja

Glavni financijski plan
Prognoza provedbe izdataka 1
plac¢anja

Godisnji plan obveza

Plan vrednovanja programa
Ostalo

Programski dodatak

Kriteriji dodjele bespovratnih
sredstava

Planiranje, priprema i objava
poziva

Provedba postupaka dodjele
bespovratnih sredstava
Sklapanje ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava
Postupci izravne dodjele
Vauceri

Ostalo

Izvrsavanje i upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava

Opcenito 01

Provjera dokumentacije o nabavi
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985
985-01

986
986-01

987
987-01

988
988-01

989
989-01

02

03
04
05

06

07
08
09
10
11
12
13
14
15

Provjera zahtjeva za nadoknadom
sredstava

Provjera statusa provedbe projekta
Provjera potrazivanih troskova
Provjera dokumentacijskih dokaza
plac¢anja

Provjera zahtjeva za isplatu
predujma

Zahtjevi za placanje

Povrati sredstava

Provjere na licu mjesta

Provjere na terenu

Financijsko zakljucivanje projekta
Izvjes¢a nakon provedbe

Raskid ugovora

Prigovori u provedbi

Ostalo

Revizije, kontrola delegiranih funkcija i druga kontrolna izvjeséa

Opéenito

Ovjeravanje
Opcenito

Financijski instrument
Opéenito

Nepravilnosti
Opcenito

Posebna pitanja
Opéenito

01
02

03
04

05

01
02

03
04

01
02
03
04

01
02

03

01
02

Postupanje nadleznih tijela
Postupak ocitovanja na revizijska
izvjesca

Provedba revizijskih preporuka
Provedba kontrole delegiranih
funkcija

Ostalo

Izjave, izvjestaji 1 dokumenti —
opcenito

Zahtjevi za pla¢anje EU
Racunovodstvena dokumentacija
Ostalo

Financijski instrumenti

Provedba financijskih instrumenata
Pracenje i nadzor provedbe
financijskih instrumenata

Ostalo

Prigovori, tuzbe i predstavke
Nepravilnosti u postupcima
dodjele bespovratnih sredstava i
provedbi ugovora

Ostalo

Upravljanje rizicima
Upravljanje nepravilnostima i
1 prijevarama
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03 Drzavne potpore
04 Razvoj aplikativnih rjeSenja

05 Informiranje 1 vidljivost
06 Ostalo
Grupa
929 OSTALO
Podgrupa
990 Ostalo
990-01 Djelatnosti koje se prema sadrzaju ne 01 Opcenito
mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 989
Clanak 4.
Broj¢ane oznake Fakulteta i unutarnjih ustrojstvenih jedinica su sljedece:
Broj
Organizacijska jedinica — stvaratelj akta organizacijske
Jjedinice
FAKULTETSKO VIJECE 00
Povjerenstva i odbori
Odbor za unaprjedenje kvalitete 00-01
Povjerenstvo za nastavu 00-02
Povjerenstvo za znanstveni rad 00-03
Povjerenstvo za studentska pitanja 00-04
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost 00-05
Eti¢ko povjerenstvo 00-06
Povjerenstvo za zavrsne i diplomske radove 00-07
Povjerenstvo za upis studenata 00-08
Povjerenstvo za programe cjelozivotnog obrazovanja 00-09
Stegovno povjerenstvo 00-10
Povjerenstvo za znanost 00-11
Povjerenstvo za doktorski studij 00-12
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost 00-13
Ostala povjerenstva 00-14
UPRAVA FAKULTETA 01
Dekan 01-01
Prodekan za nastavu 01-02
Prodekan za poslovodstvo 01-03
Prodekan za znanost 01-04
Prodekan za razvoj i medunarodnu suradnju 01-05
Tajnik Fakulteta 01-06
Dekanski kolegij 01-07
ZAVODI I STUDIJI 02
Zavod za nautiku 02-01
Studij za Pomorsku nautiku 02-01/1
Zavod za brodostrojarstvo 02-02
Studij za Brodostrojarstvo 02-02/1
Zavod za pomorske elektrotehniCke i informaticke tehnologije 02-03
Studij za Pomorske elektrotehnicke i informaticke tehnologije | 02-03/1
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Zavod za menadzment pomorskih tehnologija 02-04

Katedra za tehnologije jahta i marina 02-04-01

Katedra za pomorski menadZment 02-04-02
KATEDRE IZVAN ZAVODA 03
Katedra za opce i1 zajednicke predmete 03-01
Katedra za strane jezike 03-02
CENTRI 04
Centar za izobrazbu pomoraca 04-01
Centar za kvalitetu 04-02
Centar za prakti¢nu nastavu 04-03
Centar za istraZivanje i razvoj 04-04
STRUCNE SLUZBE 05
DEKANAT 05-01
STUDENTSKA SLUZBA ZA PREDDIPLOMSKI STUDIJ 05-02

STUDENTSKA SLUZBA ZA DIPLOMSKI I POSLIJEDIPLOMSKI | 05-03
STUDLJ

FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENA SLUZBA 05-04
SLUZBA ZA JAVNU NABAVU 05-05
SLUZBA ZA ZNANOST, PROJEKTE [ SURADNJU 05-06
KADROVSKA SLUZBA 05-07
TEHNICKA SLUZBA 05-08
KNJIZNICA 06
INFORMACIJSKO-RACUNALNI CENTAR 07
SINDIKAT 08
Clanak 5.

Odredbe ovog Plana primjenjuju se na cjelokupnu poslovnu, sluzbenu i tehnicku
dokumentaciju, propise 1 odluke koji se odnose na poslovanje, interne obavijesti 1 ostalu
dokumentaciju koja nastaje ili se koristi u poslovanju Pomorskog fakulteta u Splitu.

Clanak 6.
Danom stupanja na snagu ovog Plana prestaju vaziti Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka u
uredskom poslovanju Pomorskog fakulteta u Splitu za 2021. godinu KLASA: 035-02/20-
01/00001, UR.BROJ: 2181-197-01-06-20-0001 od 30. prosinca 2020. godine.

Clanak 7.
Ovaj Plan objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Pomorskog fakulteta u Splitu, a stupa na snagu i
primjenjuje se od 1. sijecnja 2022. godine.




